
 

住居表示に伴うマイナンバーカード・住民基本台帳 

カードの住所書換えについて 
今回の住居表示の実施に伴い、マイナンバーカード・住民基本台帳カード(顔写真入り)をお持

ちの方は住所の書換えが必要となりますので、お手続きをお願いいたします。 

◆手続き開始日 

令和７年 1 月１４日（火）から 

◆お手続き窓口 

別府市役所 市民課 （本庁のみ） 

◆住所書換えに必要なもの（ご本人様による手続き） 

（１）マイナンバーカード・住民基本台帳カード(顔写真入り) 

（２）住民基本台帳用暗証番号(数字４ケタ) 

（３）通知書兼証明書（同封の A4サイズの書類） 

◆代理人による住所書換えの場合 

・代理人が住民票上同一世帯の場合→下記の①・②をご準備の上、窓口へお越しください。 

・代理人が別世帯の場合        →下記の①・②に加え同封の委任状をお持ちください。 

※暗証番号が不明の場合、当日中の代理人によるお手続きは行えません。 

◆署名用電子証明書について (マイナンバーカードに付加している方のみ) 

署名用電子証明書を付加している場合、その更新手続きも住所書換えの手続きに併せて行

うことができますので、署名用電子証明書暗証番号(英数６ケタ～16 ケタ)をご確認のうえ、

お越しください。 

※カード発行時 15 歳未満の方、またはカード申請時に当該機能を不要とお申込の方には、この機能は付

加されていません。 

※代理人による手続きの場合、原則、署名用電子証明書の発行は行えません。 

《問合せ先》 別府市役所 市民課マイナンバーカード推進室 TEL：0977－21－1111（内線 7902） 

①【本人の確認書類】 ②【代理人の確認書類】 

マイナンバーカード又は住民基本台帳カード 

住民基本台帳用暗証番号(数字 4ケタ) 

通知書兼証明書（同封の A4サイズの書類） 

 

マイナンバーカード・運転免許証・旅券・在留 

カード・障害者手帳・健康保険証・介護保険

証・年金手帳など 

※上記の内、有効期限内のもの 2点 

別 紙 

 

住所書換えの手続きにより

窓口の混雑が予想されます。 

こちらの二次元コードから、

市民課窓口混雑状況を確認

してからのご来庁をおすすめ

します。 



委 任 状 

（住所書換え用） 
 

令和  年  月  日 

大分県別府市長 あて 

 

委任者 

住  所  

氏  名                       ○印  

生年月日  大・昭・平     年    月    日 

＊署名 または 記名捺印をお願いします。 

 

私は、次の人を代理人と定め、 

マイナンバーカード・住民基本台帳カードの住所書換え 

                   に関する一切の権限を委任します。 

 

代理人 

住  所  

氏  名  

生年月日 大・昭・平     年    月    日 

委任者との関係  

 

 

【注意事項】 

・委任状は、必ず委任するご本人が作成してください。 

・当該委任状では、代理人による暗証番号初期化・電子証明書の発行手続きは

行えません。 


